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TOIMISTOSIHTEERIN VIRKA / KIRJANPITAJAN TOIMI

Khall 21.01.2020 § 10

Khall 17.03.2020 § 28

Valmistelija kunnanjohtaja Jari Penttild puh. 040 680 2202
Arvio kuntastrategian toteutumisen kannalta: neutraali

Toimistosihteeri Heidi Varpe on irtisanoutunut siten, etta virkasuhde
paattyy 31.8.2020. Hanen tehtaviinsa ovat kuuluneet mm. asunto- ja
likuntasihteerin tehtavat, laskujen perinta, asunto-osakeyhtididen kir-
janpito ja asumispalveluyhdistyksen kaikki hallintotehtavat.

Tehdyn kartoituksen perusteella tehtavakentta on niin laaja, etta se
vaatii uuden henkilon palkkaamista kunnanvirastoon. Nykyisia tehta-
vakuvia voidaan muuttaa ja etsia sen jalkeen uutta henkil6a sopivalla
toimenkuvalla.

Kjoht:

Kunnanjohtaja esittaa, etta Varpen irtisanoutuminen hyvaksytaan ja
kunnanjohtajalle annetaan valtuudet selvittaa, milla toimenkuvauk-
sella haetaan uutta tyontekijaa ja laittaa virka/toimi haettavaksi seka
tehda tarvittavat muutokset nykyisten tyontekijoiden ja/tai viranhalti-
joiden tehtavissa.

Uuden viranhaltijan/tydntekijan valinnasta paattaa hallintosaannon
mukaan kunnanhallitus.

Paatos:
Esitys hyvaksyttiin yksimielisesti.

Valmistelija kunnanjohtaja Jari Penttild puh. 040 680 2202

Kaytyjen keskustelujen ja neuvottelujen jalkeen paadyttiin siihen, et-
ta haettavaksi laitetaan kirjanpitajan toimi ja nykyinen keskustoimis-
ton toimistosihteeri siirtyy hoitamaan asuntosihteerin ja liikuntasih-
teerin tehtavia.

Kirjanpitajan toimi oli julkisesti haettavana siten, etta hakuaika paat-
tyi 28.2.2020. Maaraaikana saapui nelja hakemusta.

- Kainu Heidi, tradenomi

- Makinen Jaana, KTL

- Ruuska Vesa, merkonomi



- Anakkala Krista, tradenomi

Hakijoilta edellytettiin soveltuvaa koulutusta ja kokemusta kirjanpito-
tehtavista. Tehtavat painottuvat kaytannon kirjanpidon osa-alueisiin.

Hakijoista Vesa Ruuskalla on monipuolisin ja pitkaaikaisin kokemus
kirjanpitotehtavista.

Kjoht:

Kunnanjohtaja esittaa, etta Vesa Ruuska valitaan kirjanpitajan toi-
meen. Toimi taytetaan 1.5.2020 alkaen tai myohemmin sopimuksen
mukaan. Palkkaus maaraytyy KVTES:n mukaisesti. Koeaika on 4 kk.

Paatds:
Esitys hyvaksyttiin yksimielisesti.

Kunnanhalitus paatti valita varalle Krista Anakkalan.



