
Kunnanhallitus § 167 01.11.2021

TIEDONHALLINTAMALLIN HYVÄKSYMINEN

KHALL 01.11.2021 § 167 Valmistelija hallintojohtaja Hanna Salminen puh. 050 336 2534
Liite 2 Valmistelija toimistosihteeri Annika Rauma puh. 050 4436 880
 Valmistelija it-asiantuntija Hannu Mikkola puh. 040 520 7888   

 Tiedonhallintamalli on kuvaus kunnassa käsiteltävien tietojen elinkaaresta;
tie don syntymisestä sen mahdolliseen hävittämiseen tai arkistointiin saak-
ka.

 Tietojen elinkaareen kuuluu tiedon keräämistä, tuottamista, käsittelyä, tal-
len ta mis ta, luovuttamista, siirtoa, hävittämistä, säilyttämistä ja arkistointia.

 Tiedonhallintayksikkönä on kunta. Kaustisen kunnan voimassaolevan hal-
lin to sään nön 53 §:n mukaan kunnanhallitus vastaa siitä, että tie don hal lin ta-
lain mukaiset vastuut, käytännöt ja valvonta on määrätty kunnassa.

 Tiedonhallinnan järjestämiseen kuuluu myös tietosuoja, koko asia kir ja-
hallin to ja arkistotoimi.

 Tiedonhallintamallin laatiminen perustuu julkisen hallinnon tie don hal lin nas-
ta annetussa laissa (tiedonhallintalaki, 906/2019) säädettyyn ku vaus vel vol-
li suu teen. Lisäksi tiedonhallintaa säätelee laki digitaalisten palvelujen tar-
joa mi ses ta (digipalvelulaki, 306/2019). Tiedonhallintalain siir ty mä sään nök-
sen mukaan tiedonhallintayksikköjen on laadittava tiedonhallintamalli 12
kuu kau den kuluessa tämän lain voimaantulosta. Laki tulit voimaan
1.1.2020 ja tiedonhallintamallin olisi pitänyt olla laadittuna 1.1.2021 men-
nes sä.

 Tiedonhallinta on laaja kokonaisuus, joka pitää sisällään myös tietoturvaan
ja ohjelmistoihin liittyvää dokumentointia.

 Tiedonhallintamalli tulee vielä täydentymään kun TOS (tie don oh jaus suun-
ni tel ma) valmistuu tämän vuoden aikana asiahallintaohjelman ver sio vaih-
don yhteydessä. Vuoden 2022 alusta kuntien tulee säilyttää asiakirjat pel-
käs tään sähköisessä muodossa ja siinä vaiheessa myös asiakirjahallinnon
ja arkistotoimen toimintaohje uudistetaan ja tuodaan kunnanhallituksen kä-
si tel tä väk si.

 Tiedonhallintamallia on jatkuvasti ylläpidettävä: ohjelmistojen tai pro ses sien
muuttuessa tulee myös tiedonhallintamallia päivittää muutoksia vas taa vak-
si. Tiedonhallintamalli on näin ollen jatkuvasti päivittyvä kuvaus tie to jen
elinkaaresta ja tästä syystä hyväksyttyä tiedonhallintamallia tulee voi da
päivittää ilman, että jokaista muutosta tuodaan toimielimen pää tet tä väk si.

 Tiedonhallintamallia on valmisteltu yhteistyössä toimialojen kanssa mm.
yhteispalavereissa.

Esitys kj. Kunnanhallitus 

 hyväksyy Kaustisen kunnan tiedonhallintamallin liitteen mukaisena.



 että prosessimuutoksia tai ohjelmistojen nimimuutoksia tai vastaavia
päi vi tyk siä tehdään tiedonhallintamalliin teknisluontoisina kor jauk si na
aina, kun tietoja on tarpeen päivittää.

 Mikäli tiedonhallintamalliin tulee olennaisia muutoksia tie don hal lin ta-
mal lin muutoksista päättää kunnanhallitus.

Päätös Hyväksyttiin.
 __________


