Kunnanhallitus § 167 01.11.2021
TIEDONHALLINTAMALLIN HYVAKSYMINEN

KHALL 01.11.2021 § 167 Valmistelija hallintojohtaja Hanna Salminen puh. 050 336 2534
Liite 2 Valmistelija toimistosihteeri Annika Rauma puh. 050 4436 880
Valmistelija it-asiantuntija Hannu Mikkola puh. 040 520 7888

Tiedonhallintamalli on kuvaus kunnassa kasiteltavien tietojen elinkaaresta;
tiedon syntymisesta sen mahdolliseen havittdmiseen tai arkistointiin saak-
ka.

Tietojen elinkaareen kuuluu tiedon kerdamista, tuottamista, kasittelya, tal-
lentamista, luovuttamista, siirtoa, havittamista, sailyttamista ja arkistointia.

Tiedonhallintayksikkdna on kunta. Kaustisen kunnan voimassaolevan hal-
lintosdanndn 53 §:n mukaan kunnanhallitus vastaa siita, etta tiedonhallinta-
lain mukaiset vastuut, kdytannét ja valvonta on maaratty kunnassa.

Tiedonhallinnan jarjestdmiseen kuuluu myds tietosuoja, koko asiakirja-
hallinto ja arkistotoimi.

Tiedonhallintamallin laatiminen perustuu julkisen hallinnon tiedonhallinnas-
ta annetussa laissa (tiedonhallintalaki, 906/2019) saadettyyn kuvausvelvol-
lisuuteen. Lisaksi tiedonhallintaa saatelee laki digitaalisten palvelujen tar-
joamisesta (digipalvelulaki, 306/2019). Tiedonhallintalain siirtymasaannok-
sen mukaan tiedonhallintayksikkéjen on laadittava tiedonhallintamalli 12
kuukauden kuluessa tdman lain voimaantulosta. Laki tulit voimaan
1.1.2020 ja tiedonhallintamallin olisi pitanyt olla laadittuna 1.1.2021 men-
nessa.

Tiedonhallinta on laaja kokonaisuus, joka pitaa sisallaan myds tietoturvaan
ja ohjelmistoihin liittyvaa dokumentointia.

Tiedonhallintamalli tulee viela taydentymaan kun TOS (tiedonohjaussuun-
nitelma) valmistuu tdman vuoden aikana asiahallintaohjelman versiovaih-
don yhteydessa. Vuoden 2022 alusta kuntien tulee sailyttaa asiakirjat pel-
kastaan sahkdisessd muodossa ja siina vaiheessa myos asiakirjahallinnon
ja arkistotoimen toimintaohje uudistetaan ja tuodaan kunnanhallituksen ka-
siteltdvaksi.

Tiedonhallintamallia on jatkuvasti yllapidettava: ohjelmistojen tai prosessien
muuttuessa tulee myos tiedonhallintamallia paivittdd muutoksia vastaavak-
si. Tiedonhallintamalli on néin ollen jatkuvasti paivittyva kuvaus tietojen
elinkaaresta ja tasta syysta hyvaksyttya tiedonhallintamallia tulee voida
paivittaa ilman, etta jokaista muutosta tuodaan toimielimen paatettavaksi.

Tiedonhallintamallia on valmisteltu yhteistydssa toimialojen kanssa mm.
yhteispalavereissa.

Esitys kj. Kunnanhallitus

o hyvaksyy Kaustisen kunnan tiedonhallintamallin liitteen mukaisena.



J ettad prosessimuutoksia tai ohjelmistojen nimimuutoksia tai vastaavia
paivityksia tehdaan tiedonhallintamalliin teknisluontoisina korjauksina
aina, kun tietoja on tarpeen paivittaa.

o Mikali tiedonhallintamalliin tulee olennaisia muutoksia tiedonhallinta-
mallin muutoksista paattda kunnanhallitus.

Paatos Hyvaksyttiin.



