TOHOLAMMIN KUNTA

SAHKOINEN KOKOUSMENETTELY / TOHOLAMMIN HALLINTOSAANNON TARKENTAMINEN

Voimassa oleva hallintosdanté (kunta)

Muutosehdotukset / lisdykset

Luku 3 KOKOUSMENETTELY
16 § Kokousaika ja -paikka

Toimielin pitda kokouksensa paattamanaan aikana
ja paattamassaan paikassa. Kdaytannosta paatetaan
vuoden ensimmaisessa kokouksessa.

Kokous pidetdan myds silloin, kun puheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitamisesta.

Luku 3 KOKOUSMENETTELY

Toimielimen paatéksentekotavat

Toimielin voi kasitelld asian varsinaisessa
kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa
voidaan kayttaa sdéhkéistd asiahallinta- tai
ddnestysjdrjestelmdd.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkoisessa
toimintaymparistossd, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (séhkdéinen kokous).

Toimielin voi myos tehda paatdksia suljetussa
sahkoisessd paatoksentekomenettelyssa
ennen kokousta (sdhkdinen
pddtdksentekomenettely).

Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa,
ettd sahkoisiin kokouksiin ja sdhkdiseen
paatdksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat
ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla
tavalla.

Sdhkoéinen kokous
Toimielin voi pitaa kokouksen sahkadisesti.

Suljettuun sahkoiseen kokoukseen voi osallistua
vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat




tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole
ulkopuolisen kuultavissa tai nahtavissa.

Toimielimen suljettuun kokoukseen voi osallistua
sellaisesta valitsemastaan paikasta, jossa suljetun
kokouksen keskustelujen luottamuksellisuus
voidaan turvata ja salassapitovelvoitteita voidaan
noudattaa.

Viranhaltijat ja luottamushenkil6t vastaavat
omasta puolestaan salassapitovelvoitteiden
noudattamisesta osallistuessaan sahkdiseen
kokoukseen. Salassapitovelvoitteista
sdddetdan julkisuuslain 22-23 §:ssa ja yleiset
salassapitoperusteet ovat 24

§:ssa.

Sahkoéinen paitoksentekomenettely

Toimielin voi paattaa asioita sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa kuntalain 100 §:n
mukaisesti. Paatoksentekomenettelya voidaan
kayttaa kaikkiin toimielimen paatosvaltaan
kuuluviin asioihin.

Kokousaika ja -paikka

Toimielin paattaa kokoustensa ajan ja paikan.

Kaytdnndsta padtetdan vuoden ensimmaisessa
kokouksessa.

Kokous pidetaan myos, milloin puheenjohtaja
katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto
toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa
asian kasittelya varten. Talloin puheenjohtaja
maaraa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa
kokouksen.

Kokouksen julkisuus

Kokouksen julkisuudesta sdadetdaan kuntalain 101
§:ssa.




Jos toimielin paattaa pitaa julkisen sdhkdisen
kokouksen, yleisolle on jarjestettdvda mahdollisuus
seurata kokousta internetin kautta seka
kokouskutsussa mainitussa tilassa.

17 § Kokouksen koolle kutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hdanen
estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat (asialista). Esityslista
lahetetdadan mahdollisuuksien mukaan
kokouskutsun yhteydessa.

Kokouskutsu lahetetdan jasenille ja muille, joilla on
lasndolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen
paattamalla tavalla.

Kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen ja
lautakunnan kokouskutsu lahetetdan nelja (4)
paivaa ennen kokousta.

17 § Kokouksen koolle kutsuminen
Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen
estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa on
mainittava, mita toimielimen paatdksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kasitelldan sahkoisessa
paatoksentekomenettelyssa, tulee kutsussa
ilmaista, mihin mennessa asia on kasiteltava
sahkoisesti.

Esityslista, joka sisdltda selostuksen kasiteltavista
asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi,
lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa
tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja,
asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Kunnanvaltuuston, kunnanhallituksen ja
lautakunnan kokouskutsu lahetetdan nelja (4)
paivaa ennen kokousta.

Sdhkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali
voidaan ldhettaa sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus
tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta
tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

Luku 4 VALTUUSTON TYOJARJESTYS
Valtuuston kokoukset
37 § Kokouskutsu

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintaan nelja
pdivaa ennen kokousta lahetettava erikseen

Luku 4 VALTUUSTON TYOJARJESTYS

Valtuuston kokoukset ja sahkdiset kokoukset

37 § Kokouskutsu

Valtuuston varsinainen kokous ja sihkéinen
kokous




kullekin valtuutetulle seka niille, joilla on
kokouksessa ldsnaolo- ja puheoikeus.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsu
julkaistaan lisaksi kunnan internetsivulla.

Valtuusto voi kasitella asian varsinaisessa
kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat
lasna kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa
voidaan kayttaa sahkoistd asiahallinta- tai
danestysjarjestelmaa.

Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkoisessa
toimintaymparistossa, johon osallistutaan
sahkoisen yhteyden avulla (sdhkdéinen kokous) tai
hybridikokouksena (osa etdna tai osa fyysisella
kokouspaikalla).

Yleisolle on jarjestettdava mahdollisuus seurata
valtuuston sahkoista kokousta internetin kautta
seka kokouskutsussa mainitussa tilassa.

Valtuuston suljettuun sédhkéiseen kokoukseen voi
osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kdydyt
keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa tai
nahtavissa.

Kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vastaa
siitd, etta sahkoisiin kokouksiin tarvittavat tekniset
laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyhteydet ovat
ajantasaisia tai tietoturvallisia lakien edellyttamalla
tavalla.

Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai
hdnen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja
paikka seka kasiteltavat asiat.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on
sdhkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite
seka tila, jossa yleiso voi seurata kokousta.
Kokouskutsussa on mainittava, jos osa
kokousasioista kasitellaan suljetussa kokouksessa.

Kokouskutsu on ldhetettdva vahintdan nelja paivaa
ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle
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seka niille, joilla on kokouksessa ldsndolo-oikeus tai
-velvollisuus. Samassa ajassa on kokouksesta
tiedotettava kunnan verkkosivuilla.

Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali
voidaan lahettda sdhkdisesti. Talloin kunnanhallitus
tai sen nimeama viranhaltija vastaa siita, etta
tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

43 § Nimenhuuto

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut
todetaan nimenhuudolla, joka toimitetaan
aakkosjarjestyksessa.

Nimenhuudon jalkeen puheenjohtaja toteaa
esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasna olevat
varavaltuutetut sekd onko valtuusto laillisesti
koolle kutsuttu ja paatosvaltainen.

44 § Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

Lasna oleviksi katsotaan valtuutetut ja
varavaltuutetut, jotka ovat saapuneet kokoukseen
eivatka ole ilmoittaneet siitd poistuvansa tai joita
muuten ei ole todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestdessa
tai kokoustauon paatyttya uuden nimenhuudon,
jos se ldsna olevien toteamiseksi on tarpeen.

43 § ja 44 § Kokouksen laillisuus ja
paatosvaltaisuus

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut
todetaan sdhkdoisesti tai nimenhuudolla, joka
toimitetaan aakkosjarjestyksessa.

Todettuaan ldsna olevat valtuutetut puheenjohtaja
toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasna
olevat varavaltuutetut sekd onko kokous laillisesti
koolle kutsuttu ja paatosvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on
ilmoittauduttava valittomasti puheenjohtajalle.
Poistumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava
puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja
asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan
valtuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee
valtuutettu valittomasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai
kokoustauon paatyttya tarvittaessa todeta
uudelleen lasnaolijat.

Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston
menettaneen paatdsvaltaisuuden, hdanen on
keskeytettdva tai lopetettava kokous.

Ainestystapa ja ddnestysjirjestys

Adnestys toimitetaan
sdhkéisestifaanestyskoneella/nimenhuudolla tai
valtuuston paattamalla muulla tavalla. Adnestys
toimitetaan avoimesti.

Jos aanestykseen otettavia ehdotuksia on
enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa
valtuuston hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen.




Adnestysjarjestys maardytyy seuraavien
periaatteiden mukaan:

1. Ensin otetaan danestykseen kaksi eniten
pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta.
Voittanut ehdotus asetetaan jaljellad olevista
ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan. Ndin jatketaan, kunnes saadaan
lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle.
Kuitenkin jos ddnestykseen on otettava
pohjaehdotuksen kokonaan hylkdaamista
tarkoittava ehdotus, se on asetettava viimeisena
danestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta
vastaan.

2. Jos asia koskee maararahan myontamista,
otetaan ensin danestykseen maaraltaan
suurimman ehdotuksen hyvaksyminen tai
hylkaaminen ja ndin jatketaan ehdotusten
suuruuden mukaisessa jarjestyksessa, kunnes jokin
ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmista
ehdotuksista ei enda danesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkddminen
on riippumaton muista ehdotuksista, sen
hyvaksymisesta tai hylkddmisesta on ddnestettava
erikseen.




