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 Kunnanhallitus päättää vuosittain henkilöt, joilla on oikeus hyväksyä
 laskut ja kirjanpitotositteet.

 Ostolaskujen käsittelyssä käytetään sähköistä ostolaskujen kierrätys- ja ar-
kis toin ti jär jes tel mää (Unit4), jota hoitaa Kuntien Hetapalvelut Oy To ho lam-
min kunnan lukuun. Järjestelmän kautta tulevat laskut ohjataan ensin asia-
tar kas ta jal le ja sen jälkeen hyväksyjälle.

 Hyväksyjän on tarkistettava, että lasku on muodollisesti ja asiallisesti oikea,
ta va ra, työsuoritus tai muu palvelus on merkitty tarkastetuksi, laskussa on
oi kea tiliöinti, ja että menon suorittamiseksi on käytettävissä määrärahaa.

 Sisäisen valvonnan varmistamiseksi laskujen vastaanottaja ja hyväksyjä ei
saa olla sama henkilö. Omia laskuja ei voi hyväksyä, eikä alainen voi hy-
väk syä esimiehen laskuja. Laskut tulee toimittaa maksatukseen vä lit tö mäs-
ti hy väk sy mi sen jälkeen viivästyskorkojen välttämiseksi.

 Liitteenä laskujen hyväksyjät kustannuspaikoittain vuodelle 2021. Asia tar-
kas ta jan tai hyväksyjän muutoksista ilmoitetaan Kuntien He ta pal ve lut Oy:n
os to res kont raan.

 Hyväksyjän tulee olla tehtäväalueen toiminnasta vastuullinen henkilö.

 Hyväksymisoikeus kaikkiin laskuihin on myös kunnanjohtajalla ja hal lin to-
joh ta jal la.

 Kunnanjohtajaa koskevien laskujen hyväksyjä on kunnanhallituksen pu-
heen joh ta ja.

Kunnanjohtaja: Kunnanhallitus nimeää laskujen ja kirjanpitotositteiden hy-
väk sy jät liitteen mukaisesti. Lisäksi kunnanjohtajalle ja hallintojohtajalle
myön ne tään hyväksymisoikeus kaikkien tehtäväalueiden laskuihin ja kir jan-
pi to to sit tei siin. Kunnanjohtajalla ja hallintojohtajalla on tarvittaessa toi mi val-
taa päättää laskujen tarkastajiin ja hyväksyjiin tehtävistä muutoksista kes-
ken talousarviovuoden.

Päätös: Päätösehdotus hyväksyttiin yksimielisesti.
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