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Kunnanhallitus paattaa vuosittain henkilét, joilla on oikeus hyvaksya
laskut ja kirjanpitotositteet.

Ostolaskujen kasittelyssa kaytetdan sahkdista ostolaskujen kierratys- ja ar-
kistointijarjestelmaa (Unit4), jota hoitaa Kuntien Hetapalvelut Oy Toholam-

min kunnan lukuun. Jarjestelman kautta tulevat laskut ohjataan ensin asia-
tarkastajalle ja sen jalkeen hyvaksyijalle.

Hyvaksyjan on tarkistettava, etta lasku on muodollisesti ja asiallisesti oikea,
tavara, tydsuoritus tai muu palvelus on merkitty tarkastetuksi, laskussa on
oikea tilidinti, ja ettd menon suorittamiseksi on kaytettavissa maararahaa.

Sisadisen valvonnan varmistamiseksi laskujen vastaanottaja ja hyvaksyja ei
saa olla sama henkil6. Omia laskuja ei voi hyvaksya, eika alainen voi hy-
vaksya esimiehen laskuja. Laskut tulee toimittaa maksatukseen valittémas-
ti hyvaksymisen jalkeen viivastyskorkojen valttdmiseksi.

Liitteena laskujen hyvaksyjat kustannuspaikoittain vuodelle 2021. Asiatar-
kastajan tai hyvaksyjan muutoksista ilmoitetaan Kuntien Hetapalvelut Oy:n
ostoreskontraan.

Hyvaksyjan tulee olla tehtavaalueen toiminnasta vastuullinen henkild.

Hyvaksymisoikeus kaikkiin laskuihin on myds kunnanjohtajalla ja hallinto-
johtajalla.

Kunnanjohtajaa koskevien laskujen hyvaksyja on kunnanhallituksen pu-
heenjohtaja.

Kunnanjohtaja: Kunnanhallitus nimeaa laskujen ja kirjanpitotositteiden hy-
vaksyjat litteen mukaisesti. Lisdksi kunnanjohtajalle ja hallintojohtajalle
myonnetaan hyvaksymisoikeus kaikkien tehtavaalueiden laskuihin ja kirjan-
pitotositteisiin. Kunnanjohtajalla ja hallintojohtajalla on tarvittaessa toimival-
taa paattaa laskujen tarkastajiin ja hyvaksyijiin tehtavista muutoksista kes-
ken talousarviovuoden.

Paatds: Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



