
Kunnanhallitus § 92 07.06.2021

HALLINTOSÄÄNTÖÖN TEHTÄVÄT LISÄYKSET TIEDONHALLINNAN JA ASIAKIRJAHALLINNON
JÄRJESTÄMISESTÄ

16/01.010/2017

Kh 07.06.2021 § 92 Valmistelija hallintojohtaja Anette Törmänen-Lindqvist, puh. 040 150 5202

 Toholammin kunnan hallintosääntöä tulee tarkentaa tiedonhallinnan ja
asia kir ja hal lin non järjestämisen osalta.

 Laki julkisesta tiedonhallinnasta on tullut voimaan 1.1.2020 alkaen.

 Lain tarkoituksena on:
 1) varmistaa viranomaisten tietoaineistojen yhdenmukainen ja laadukas
 hallinta sekä tietoturvallinen käsittely julkisuusperiaatteen
 toteuttamiseksi;
 2) mahdollistaa viranomaisten tietoaineistojen turvallinen ja tehokas
 hyödyntäminen, jotta viranomainen voi hoitaa tehtävänsä ja
 tarjota palvelunsa hallinnon asiakkaille hyvää hallintoa noudattaen
 tuloksellisesti ja laadukkaasti;
 3) edistää tietojärjestelmien ja tietovarantojen yhteentoimivuutta.

 Tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehtävien hoidossa tai
 sen muussa toiminnassa syntyviin tarpeisiin perustuvia toimia ja
 tietoturvallisuus toimenpiteitä viranomaisen tietoaineistojen, niiden
 käsittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin sisältyvien tietojen hallinnoimiseksi
 riippumatta tietoaineistojen tallentamistavasta ja muista käsittelytavoista.

 Toholammin kunta on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikkö,
 jonka tehtävänä on järjestää tiedonhallinta lain vaatimusten mukaisesti.

 Toholammin kunnanhallitus yhdessä kunnanjohtajan kanssa toimii tie don-
hal lin ta yk si kön (kunnan) johtona, jonka tulee huolehtia siitä, että tie don hal-
lin taan liittyvät vastuut on määritelty (kh 8.6.2020 § 75).

 Hallintosääntöön esitetään lisättäväksi:

LUKU 15 TIEDONHALLINNAN JA ASIAKIRJAHALLINNON JÄR JES TÄ-
MI NEN

 Tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehtävien hoidossa tai sen
muus sa toiminnassa syntyviin tarpeisiin perustuvia toimia ja tie to tur val li-
suus toi men pi tei tä viranomaisen tietoaineistojen, niiden käsittelyvaiheiden
ja tietoaineistoihin sisältyvien tietojen hallinnoimiseksi riippumatta tie to ai-
neis to jen tallentamistavasta ja muista käsittelytavoista. (TihL 2 §)

 Kunnat ja kuntayhtymät ovat tiedonhallintalaissa tarkoitettuja tie don hal lin ta-
yk sik kö jä.  Tiedonhallintayksikön tehtävänä on järjestää tiedonhallinta vaa-
ti mus ten mukaisesti. Tiedonhallintayksikön johtona toimii pää sään töi ses ti
kunnanhallitus. Johdon on huolehdittava, että tiedonhallintaan liittyvät vas-
tuut on määritelty. (TihL).



 Asiakirjahallinto ohjaa, valvoo ja kehittää asiakirjatietojen tuottamista, kä sit-
te lyä, säilyttämistä, hävittämistä ja arkistointia sekä pitää ha ku me ne tel mien
avulla asiakirjatiedot helposti saatavilla.

 Hallinnon julkisuusperiaatteen mukaan viranomaisen asiakirjat ovat julkisia
ja niiden salassapidosta säädetään lailla. Tietosuojasääntelyn velvoitteilla
to teu te taan yksityisyyden suojaa henkilötietoja käsiteltäessä.

116 § Kunnanhallituksen tiedonhallinnan tehtävät:

 Kunnanhallitus vastaa siitä, että tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, käy tän-
nöt ja valvonta on kunnassa määritelty.

 Tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvien tehtävien vastuut ovat:

 1. Vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja
 ylläpidosta tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §) ja
 asiakirjajulkisuutta koskeva kuvaus (28 §),
 2. Vastuu 19 §:ssä säädetystä tietoaineistojen sähköiseen muotoon muut-

ta mi ses ta ja saatavuudesta,
 3. Vastuu tietoturvallisuusjärjestelyistä, tietojärjestelmien toiminnasta ja
 yhteentoimivuudesta sekä tietovarantojen yhteentoimivuudesta (2 §:n 13

koh ta, 5 §, 12 - 17 §, 22 - 24 §) ja
 4. Vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan järjestämisestä sekä
 tietoaineistojen säilyttämisen järjestämisestä (21 §, 25 - 27 §).

117 § Kunnanhallituksen asiakirjahallinnon tehtävät:

 Kunnanhallitus vastaa siitä, että arkistotoimen ohjeistus, käytännöt,
 vastuut ja valvonta on määritelty kunnan viranomaisen tehtävissä.

 Kunnanhallituksen tulee huolehtia arkistolain 7 - 9 §:n mukaisista vel voit-
teis ta:

 1. Määrää kunnan asiakirjahallintoa, arkistotointa ja arkistonmuodostusta
 johtavan viranhaltijan,
 2. Antaa tarkemmat määräykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja
 toimialojen vastuuhenkilöiden tehtävistä,
 3. Päättää tiedonohjaussuunnitelman (AMS, TOS) yleisistä periaatteista
 (sisältö, laadinnan vastuut, vahvistaminen käyttöön, valvonta ja seuranta)
 sekä
 4. Nimeää kunnan arkistonmuodostajat.

118 § Asiakirjahallintoa ja arkistotointa johtavan viranhaltijan teh tä-
vät:

 Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kunnanhallituksen alaisena
 asiakirjahallintoa ja vastaa kunnan pysyvästi säilytettävistä
 asiakirjatiedoista sekä

 1. Vastaa kunnanhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtävien
 valmistelusta ja täytäntöönpanosta,



 2. Ohjaa ja kehittää asiakirjahallintoa osana kunnan tiedonhallintaa,
 3. Hyväksyy tiedonkäsittelyn, säilytyksen ja arkistoinnin ohjeistuksen,
 4. Vastaa keskusarkistosta ja pysyvästi säilytettävistä asiakirjatiedoista,
 5. Laatii kunnan asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, että tehtävät
 hoidetaan annettujen ohjeiden mukaisesti sekä
 6. Huolehtii asiakirjahallintoon liittyvästä koulutuksesta ja neuvonnasta.

119 § Lautakuntien asiakirjahallinnon tehtävät

 Lautakunnat vastaavat tehtäväalueensa asiakirjatietojen hoitamisesta kun-
nan asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan antamien määräysten ja oh jei-
den mukaisesti sekä nimeävät asiakirjahallinnon vastuuhenkilön

 tehtäväalueellaan.

Kunnanjohtaja: Kunnanhallitus esittää valtuustolle, että se hyväksyy hal lin-
to sään töön tehtävät lisäykset tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon jär jes tä-
mi ses tä. Hallintosääntöä päivitetään tältä osin.

 Lisäykset hallintosääntöön tulevat voimaan heti, kun valtuusto on ne hy väk-
sy nyt.

Päätös: Päätösehdotus hyväksyttiin yksimielisesti.

 ______


