Kunnanhallitus

§ 120 19.10.2020

Lisays hallintosaantoon kunnanhallituksen tiedonhallinnan tehtavat

Khall 19.10.2020 § 120 Tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehtavien hoidossa tai

sen muussa toiminnassa syntyviin tarpeisiin perustuvia toimia ja tie-
toturvallisuustoimenpiteita viranomaisen tietoaineistojen, niiden ka-
sittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin sisaltyvien tietojen hallinnoimisek-
si riippumatta tietoaineistojen tallentamistavasta ja muista kasittelyta-
voista (TihL 2 §).

Kunnat ja kuntayhtymat ovat tiedonhallintalaissa tarkoitettuja tiedon-
hallintayksikkdja. Tiedonhallintayksikon tehtavana on jarjestaa tie-
donhallinta vaatimusten mukaisesti. Tiedonhallintayksikon johtona
toimii paasaantoisesti kunnanhallitus. Johdon on huolehdittava, etta
tiedonhallintaan liittyvat vastuut on maaritelty (TihL). Asiakirjahallinto
ohjaa, valvoo ja kehittaa asiakirjatietojen tuottamista, kasittelya, sai-
lyttamista, havittamista ja arkistointia seka pitaa hakumenetelmien
avulla asiakirjatiedot helposti saatavilla. Kunnanhallitus vastaa siita,
etta tiedonhallintalain 4.2 §:n vastuut, kaytannot ja valvonta on maa-
ritelty kunnassa.

Esitys kj:

Kunnanhallitus;

1) nimeaa tiedonhallintalain mukaisten tehtavien hoitamisen vastuu-
viranhaltijan ja tiedonhallintatydryhman, ja

2) esittaa valtuustolle, etta hallintosdannén 48 § paivitetaan "kun-
nanhallituksen tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon tehtavat" ja lisa-
taan tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvat tehtavat ja vastuut:

- vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja yl-
lapidosta (tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §)
ja asiakirjajulkisuutta koskeva kuvaus (28 §),

- vastuu 19 §:ssa saadetysta tietoaineistojen sahkbiseen muotoon
muuttamisesta ja saatavuudesta,

- vastuu tietoturvallisuusjarjestelyista, tietojarjestelmien toiminnasta
ja yhteen toimivuudesta seka tietovarantojen yhteen toimivuudesta
(28§:n13 kohta, 5§, 12-17 §, 22 -24 §) ja

- vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestamisesta
seka tietoaineistojen sailyttamisen jarjestamisesta (21 §, 25 -27 §)

Paatos:

Kunnanhallitus nimesi tiedonhallintalain mukaisten tehtavien hoitami-
sen vastuuviranhaltijaksi hallintosihteerin ja tiedonhallintatyoryhmak-
si kunnan johtoryhman.



Kunnanhallitus esitti valtuustolle, etta hallintosdannon 48 § paivite-
taan "kunnanhallituksen tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon tehta-
vat" ja lisataan tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvat tehtavat ja
vastuut:

- vastuu tiedonhallintalain mukaisten kuvausten koostamisesta ja yl-
lapidosta (tiedonhallintamalli (5 §), muutosvaikutusten arviointi (5 §)
ja asiakirjajulkisuutta koskeva kuvaus (28 §),

- vastuu 19 §:ssa saadetysta tietoaineistojen sahkbiseen muotoon
muuttamisesta ja saatavuudesta,

- vastuu tietoturvallisuusjarjestelyista, tietojarjestelmien toiminnasta
ja yhteen toimivuudesta seka tietovarantojen yhteen toimivuudesta
(28§n13 kohta, 5§, 12-17 §, 22 -24 §) ja

- vastuu asianhallinnan ja palvelujen tiedonhallinnan jarjestamisesta
seka tietoaineistojen sailyttamisen jarjestamisesta (21 §, 25 -27 §)




