Tekninen lautakunta §6 10.02.2022
Teknisen lautakunnan kayttosuunnitelma vuodelle 2022
Tekla § 6 Tekn.joht.

Kunnanvaltuusto on 13.12.2012 § 73 hyvaksynyt vuoden 2022 ta-
lousarvion ja vuosien 2023- 2024 taloussuunnitelman, jossa se on
antanut toimielimille tulosalueittain maararahat, tuloarviot ja tavoit-
teet. Vuoden 2022 osalta talousarvio on sitova ja vuosien 2023-
2024 osalta talousarviossa on esitetty kunnanvaltuuston suunnitel-
mat tuleville vuosille. Kayttotalousosassa sitovuustaso on toiminta-
menot ja toimintatulot toimielimittain. Investointiosassa sitovuus maa-
raytyy osastoittain maararahan puitteissa. Osastolla tarkoitetaan tas-
sa yhteydessa esimerkiksi koko kaavateiden rakentaminen kohtaa
eika yksittaisen kaavatien rakentamista.

Kunnanvaltuuston hyvaksyman talousarvion pohjana olivat lautakun-
tien alustavat kayttosuunnitelmat. Kayttosuunnitelmat on tulostetta-
vissa Pro Economica Premiumista. Toimielimet hyvaksyvat kaytto-
suunnitelmansa ja laskujen hyvaksyjat ensimmaisessa kokoukses-
saan ja toimittavat sen tiedoksi kunnanhallitukselle seka kirjanpitoon.
Kunnanhallituksella on asiassa siirto-oikeus, mikali lautakunta tekee
muutoksia kayttosuunnitelmaan valtuuston talousarviokasittelyn jal-
keen. Hyvaksytysta kayttosuunnitelmasta tulee tiedottaa henkilokun-
nalle ja palvelujen tarvitsijoille. Kayttosuunnitelman hyvaksymisen yh-
teydessa lautakunnan tulee kayda lapi hyvinvoinnin edistamiseen liit-
tyvat toimenpiteet.

Hankinnoissa pyritddn mahdollisimman edulliseen tulokseen hyodyn-
tamalla mahdollisuuksien mukaan alueellista yhteistyota Kokkolan
hankintarenkaan seka laajempaa yhteistyota Hanselin kautta. Han-
kintamenettelyssa noudatetaan Suomen Kuntaliiton yleisia hankinta-
ohjeita seka kunnan omaa, vuonna 2014 paivitettya hankintaohjetta.
Periaatteena on, ettd hankinnat kilpailutetaan riittavalla laajuudella.
Hankinnoissa on huomioitava myds alueen yrittajien mahdollisuus
osallistua kilpailuun. Suurista hankinnoista ja urakoiden maksupos-
teista on ilmoitettava riittdvan ajoissa maksatukseen, jotta velvoitteet
kyetaan hoitamaan.

Viranhaltijapaatoksin tehtavien hankintojen ylaraja on 15 000 euroa,
ellei hallintosaanndssa toisin mainita. Hankinnan hintaa maariteltaes-
sa huomioidaan hankinnan kokonaiskustannukset, esim. koko sopi-
muskausi. Pysyvat vastaavat (kayttbomaisuushankinnat) kirjataan
kayttdomaisuuskirjanpitoon. Myds pienhankintarajan 8 400 euroa alit-
tavista kalustohankinnoista pidetaan kirjanpitoa. Mikali investointi-
hankkeen lopulliset kustannukset jaavat alle pienhankintarajan, kus-
tannukset kirjataan kayttotalousosaan menoiksi.



Poistot ja muut laskennalliset erat eivat sisally maararahoihin. Pois-
tot ja muut laskennalliset erat tulee kuitenkin ottaa huomioon kus-
tannuslaskennassa mm. hinnoittelulaskelmissa ja omakustannushin-
toja laskettaessa. Sen sijaan sisaiset erat esim. rakennusten vuok-
rat tekniselle lautakunnalle sisaltyvat maararahoihin.

Kaikkien laskujen kierratysprosessiin osallistuvien on syyta huolehtia
tyonsa ajallaan. Edelleen aivan liian usein taloustoimistosta joudu-
taan muistuttamaan laskujen hyvaksymisesta, jotta maksut voitaisiin
maksaa erapaivana. Laskut on myos syyta laittaa kiertoon heti niiden
saapuessa, jolloin laskujen asiatarkastajille ja hyvaksyjille jaa aikaa
suorittaa oma tyonsa.

Laskujen kirjaajien tulee kirjata lasku menon mukaisesti oikealle tilil-
le, eika sille tilille, jossa on maararahaa. Tehty hankinta ratkaisee
mille tilille se kirjataan, ei maararaha.

Investointeihin on syyta alkaa tehda kirjauksia niiden alkaessa, eika
vuoden lopussa korjailla kayttopuolelta tapahtumia investointeihin.
Kunnan kuukausipalkkaisten tydntekijoiden mahdolliset palkkame-
not investointeihin pitaa kirjata viimeistaan investoinnin valmistuessa
tai neljannesvuosittain sadanndllisesti. Aikaisemman kaytannén mu-
kainen vuoden lopussa palkkamenojen siirtaminen kayttopuolelta in-
vestointeihin vaaristaa kunnan alkuvuoden neljannesvuosiraportteja.
Kunnasta pitaisi pystya raportoimaan Valtiokonttorille todenmukai-
nen kuva neljannesvuosittain, joten vasta joulukuussa tehtavat kor-
jaukset antavat alkuvuoden tuloksista virheellisen kuvan.

Kunnan saatavien perinnasta vastaa Suomen Kuntaperinta Oy. En-
nen vuotta 2018 syntyneiden saatavien perinnasta vastaa edelleen
Intrum Justia Oy. Saatavien perinnan osalta on hyva muistaa, etta
kunta ei itse hoida perintaa laskun lahettamisen jalkeen, vaan jo en-
simmainen maksumuistutus laskun maksamiseksi lahtee perintatoi-
mistosta. Taman johdosta laskuttajien on syyta tehda mahdolliset hy-
vityslaskut valittomasti laskun reklamoinnin jalkeen, jotta aiheettomia
laskua ei valita eteenpain

Vakuuksien voimassaolosta huolehtii kunkin vastuualueen vastuu-
henkilo.

Kirjanpito perustuu talousarvioon ja kayttosuunnitelmiin. Menot kirja-
taan tileille ja kustannuspaikoille kirjanpitolain mukaisesti suoritepe-
rusteisesti eli silloin kun tavara tai palvelu on vastaanotettu tai tavara
tai palvelu luovutettu. Erityisesti vuodenvaihteessa tulee kiinnittaa
huomiota tahan kirjanpitolain vaatimukseen.

Sisaiset menot ja tulot sisaltyvat myonnettyyn maararahaan ja tuloar-



vioon. Kirjanpidossa sisaisilla erilla on omat tilit. Virallinen kunnan tu-
loslaskelma muodostetaan ilman sisaisia eria.

Talousarviossa ja kayttosuunnitelmassa asetettuja toiminnallisia ta-
voitteita ja tunnuslukuja seka maararahoja seurataan ja ne raportoi-
daan lautakunnille, kunnanhallitukselle ja kunnanvaltuustolle neljan-
nesvuosittain (31.3 tilanne, 30.6 tilanne, 30.9 tilanne ja 31.12 tilin-
paatos).

Toimenpiteet ja aikataulut raportointikauden paatyttya
(31.3./30.6./30.9./31.12.)

Raportointikauden paattymisen jalkeen, seuraavan kuukauden
12. paivaan mennessa

Ostolaskut, jotka kirjataan edelliselle raportointikaudelle, on oltava
skannattavina

14. paivaan mennessa

Osto- ja myyntireskontra suljetaan. Lautakunnan on huolehdittava,
etta kaikki kierrossa olevat laskut saadaan hyvaksyttya ennen res-
kontrien sulkemista. Muistiotositteet kirjanpitoon. Kauden valmistu-
neista investoinneista/hyddykkeista kirjanpidossa tieto kirjanpitoon.

16. paivaan mennessa

Kirjanpito ajaa tukipalvelujen vyorytysajot, jonka jalkeen ao. tahot las-
kuttavat tukipalvelut muilta. Huom! laskut kohdistetaan edelliselle
kaudelle.

18. paivaan mennessa
Kirjanpito ajaa muut vyorytysajot.

Vuoden 2022 talousarvio laadittiin jalleen alijgamaisena. Lautakun-
tien on taloustilanteesta johtuen syyta kiinnittaa huomiota tiukkaan
taloudenpitoon ja talouden seurantaan seka raportoitava valittomasti
kunnanhallitukselle, mikali jotain talousarviosta poikkeavaa ilmenee.
Myos mahdollinen lisatalousarvioesitys on tehtava heti, kun sellaisen
tarve ilmenee.

Esityslistan liitteena on kunnanvaltuuston paatokseen perustuva tek-
nisen lautakunnan kayttosuunnitelma, laskujen hyvaksyjat, investoin-
tiosa ja siihen liittyva tydohjelma. Tydohjelmana kaytetaan Office 365
Planneria, jonka avulla suunnitelma esitellaan kokouksessa.



Esitys tekninen johtaja:

Lautakunta hyvaksyy teknisen lautakunnan kayttésuunnitelman (liite
1a), laskujen hyvaksyjat (lite 1b), kay lavitse investointiosan maara-
rahavaraukset (lite 1c), ja hyvaksyy investointien tydohjelman, joiden
osalta tarvittavat paatokset tehdaan myohemmin.

Paatos:

Hyvaksyttiin.



